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Csornai Margit Kérhaz

9300 Csorna, Soproni ut 64
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e-mail: titkarsag@margitkorhaz.hu

A Csornai Margit Korhaz a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé
részletes szabalyokrol szold 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet és a kozzétételi listdkon sze-
replé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (X11.27.) IHM ren-
delet (a tovabbiakban IHM rendelet) végrehajtasa, a kézérdekii adatok megismerésére ira-
nyuld kérelmek intézésének és a kitelezGen kettéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyait az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. torvény ( a tovabbiakban : Info. térvény) lll. és IV. fejezete, a kézérdekii adatok elektro-
nikus kozzétételére az egységes kdzadatkeresS rendszerre, valamint a Csornai Margit Kérhaz
SZMSZ —ben foglaltak alapjan az aldbbiak szerint szabalyozzuk:

I
ALTALANOS RESZ

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja hogy a Csornai Margit Kérhaz meghatdrozza és elGsegitse a kezelésében
lévé kozérdeki adat és kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd jogok érvénye-
sullését, a kozérdekl adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztve-
v6 személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogit és kotelezettségeit,
valamint meghatdrozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriil6 kozérdek(i és kdzérdekbél nyilvanos adatoknak
és az adatszolgaltatasért felel6soknek korét, az adatkozlé elektronikus kozzététellel a folya-
matos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kdtelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsola-
tos kotelezettségeit, valamint a kbzzétételi eljarast.

Ennek érdekében a szabdlyzat a www.margitkorhaz.hu honlapon kézzétételre kerdil.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed a CSORNAI MARGIT KORHAZ tevékenységével kapcsolatos, mii-
kodése soran keletkezdé kozérdek(i adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

3. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kdtelezéen kdzzéteen-
dé kozérdek( adatot elGdllitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat keletkezett.
Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egytitt az adatok kezelésének céljat megha-
tarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd déntéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az dltala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy
a miveletek 0sszessége, igy kilonodsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehan-
golasa vagy dsszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhaszndldasanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, irisz-
kép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fuggetlentl a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott médszertél és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelke-
26 szervezet, aki vagy amely az adatkezelGvel kétott szerz6dése alapjan - beleértve a jogsza-
baly rendelkezése alapjan torténd szerzédéskotést is - adatok feldolgozasat végzi.
Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
Adattdrlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghata-
rozott idére torténd korlatozasa céljabal.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezGen kézzéteendd kozér-
dek( adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a buntet6eljaras soran vagy azt megel6zéen a blincselekménnyel
vagy a biintetGeljarassal dsszefliggésben, a blintetéeljaras lefolytatdsara, illetéleg a bilincse-
lekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél
keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elGéletre vonatkozo sze-
mélyes adat.

helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdek(i adatok helyettesitése (javitasa).

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak 6nkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd szemé-
lyes adatok - teljes kor(i vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kézérdekd adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meg-
hatdrozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatédnak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fo-
galma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fug-
getleniil kezelésének maodjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy killondsen a hataskor-
re, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozoé jogszabalyokra, va-
lamint a gazddlkoddsra, a megk&tott szerz6désekre vonatkozo adat.

Kézérdekbdél nyilvanos adat: a kézérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli. A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaréd személy
neve, feladatkore, munkakére, vezeté megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval dsszefliggé egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét térvény eld-
irja.
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Koézzétételi egység: Osszefliggs targyu adatok — IHM rendelet altal meghatérozott — egyiitte-
se, amely megjelenithetd kilonb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.
Kozzététel: kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitdlis for-
maban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen, dijmentesen torté-
né hozzaférhetbvé tétele.

Kiilénos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozdéan meghatarozott, kételez6en kézzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a valla-
sos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biinugyi
személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kbzadatkeresé rendszer miikédéséhez sziikségesek.

Nyilvénossdagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

sajat honlapon kézzétevd: az az adatfelelSs, aki az informacids 6nrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 33. § (2) bekez-
dése vagy a sajat dontése alapjan a kozérdek(i adatokat kiilon adatkézlé kozrem(ikédése nél-
kil teszi kozzé;

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint gazdalko-
dasara vonatkozé kézérdekd, valamint kézérdekbdl nyilvanos, kotelezéen kozzéteends ada-
tokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiil6ndsen az érintett neve, azonosi-
to jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo ké-
vetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

I.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A koézérdeki adat megismerésének szabalyai

A Koérhaznak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kozérdekii adatot és kdzérdekbdl
nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat,
vagy a kozérdek(i adatok nyilvanossagahoz valod jogot torvény korlatozza. A kozérdek(i adatok
megismerésével és nyilvanossagaval osszefuiggésben az izleti titok megismerésére a Polgari
Torvénykonyvben foglaltak az iranyaddk. A kézérdek( adatok nem ismerhetéek meg, illetve
nyilvdnossaguk korlatozhato az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Barki szamara
hozzaférhetd, nyilvanos adat a Kdrhaz hataskorében eljaréd személyek neve, feladatkére,
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munkakére, vezetSi megbizasa, illetve a kozfeladat ellatasaval Gsszefliggé egyéb személyes
adata.

2. Kozérdekl adat megismerése iranti igény
A kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdeki adat)
megismerésére igényt kell benyudjtani a Csornai Margit Korhaz 9300 Csorna, Soproni Ut 64.
cimre. Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kézérdek(i adat megis-
merése iranti igényt szoban kozoélheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja fiig-

getlendl attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy més személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitas céljabdl igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezé helyen és idében:
Személyesen ligyfélfogadasi id6ben FGigazgatdi Titkarsagon,

Telefonon ugyfélfogadasi id6ben

+36 96 590-505 telefonszamon (lgazgatdi Titkdrsdg)

irasbeli igénybejelentést a kévetkezé modokon lehet tenni:

Személyesen (cim) Csornai Margit Kérhaz 9300 Csorna, Soproni Ut 64. ,C” épiilet Il.emelet
Postai uton (cim) Csornai Margit Kérhaz 9300 Csorna, Soproni Ut 64

Elektronikus Uton (e-mail cim) titkarsag@margitkorhaz.hu

Faxon (fax szdma) 36 96 261-378

Az igényl6 kérheti:

- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kbzérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését
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A kézérdek(i adatigénylés teljesitéséért kijelolt felelGs szervezeti egységek és személyek lista-
jat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A 18/2005.(X11.27.) IHM rendelet altal meghatérozott altaldnos kézzétételi listat, az adatkozlé
megnevezésével a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. Szervezeti, személyzeti
adatok, Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok, Ill. Gazdalkodasi adatok).

2.1. A szdbeli tajékoztatds szabalyai
A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmerdilt igényeket elsGdlegesen irasban kell teljesiteni,
az elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.margitkorhaz.hu honlapon fellelhetd,

b.) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény a Korhaz eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altala-
nos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégitd.

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy tgyintéz6je — a megkeresés formdjatdl fliggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli tajékoz-
tatast és a kérelmez6 nem kéri a valaszt irdsban, vagy informatikai Gton (cd, dvd) térténd rog-
zitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az iigyintézé koteles az iigy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feljegyzést
késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarél az igaz-
gatd féorvost 8 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen iga-
zolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tigyintézd kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az ira-
sos megkeresés modjairdl és formajardl. Az ligyintézé feljegyzést készit a megkeresésrdl,
melyrél az igazgatd féorvost 8 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irdsban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitélté-
sével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a Il.1. pontban meghatdrozott
mddon. Ha az adatigénylés elektronikus Gton, de nem a Il.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a Kérhaz minden dolgozéja kdteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-
mail cimre tovdbbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni
és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszéleges formaban be-
nyuajtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szereplé informaciokat.

A beérkezett igénylSlap alapjan a fGigazgato irasban kijeldli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelent6 lap a Kérhaz Titkarsagan valamint a www.margitkorhaz.hu honlaprdl is le-
tolthetd a Kézérdek(i adatok mentipont aldl.
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A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett kozalkalmazott 8 munkana-
pon beliil teljesiti, és atadja a féigazgato részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetSen a
kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 munkanapon belil irdasban tajékoztatja a kérel-
mezdt.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm(, az adatszolgaltatasra kotelezett kézalkalmazott azt a
féigazgatonak haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a féigazgato a 15 munkanapos
hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételé-
t6l szamitott 8 munkanapon beliil tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdek( adatot (adatokat) egyértelm(-
en és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelm(, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdldsaért a
féigazgato a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkézlésre kije-
161t dolgozo koteles abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és a
féigazgatot tdjékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivdsban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény elGterjeszthet6 az igényl6 anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgdltatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhe-
t6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell ten-
ni (kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem jar -
az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért moédon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kévetden — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdek( adatot tartalmazo adatbdzisrdl térténd masolat készitéséért - leg-
feljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedéen - kéltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsanak szabdlyait a 4. szamu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente februar 15-ig felll kell vizsgélni, ennek elvégzéséért az orvos
igazgato a felelds. A fizetendd koltségtérités Gsszegét az igénylé kérésére elére kdzdlni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntart-
ja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a kéltségek megtéritését nem véllalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mdédon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem térild koltségeket. Amennyiben az igénylé6 vaéllalja a kdltségek meg-
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téritését, annak 6sszegérdl az adatszolgaltato szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejlileg
atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kézérdek( adatok, vagy azok az Infé. toérvény 27. §-a alapjan nem ismerhet6ek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 munkanapon beliil irdsban postai
vagy — ha az igénylé elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét. A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birésagi jogorvoslatra vonatkozé téjékoztatast — beleértve az eljaré birésag meg-
nevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt
adatot nem a Kérhazban kezelik, akkor errél a féigazgato 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az
igénylét.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglal-
takrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésdgot minden év januar 31. napja-
ig tajékoztatni szilkséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért Széll6siné
Kocsis Zsuzsanna titkarné felelds.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdek( adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott kéltségtérités 6sszegé-
nek feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infd. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelGen.

A megtagadas jogszer(iségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapi-
tott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani
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Il. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJE

1. A k6zérdek(i adatok nyilvanossaga

A Korhaz feladatkdrébe tartozo ligyekben — kilonosen a koltségvetésre és annak végrehajta-
sara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotdtt szerzédések-
re, a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére kilonleges vagy kizarélagos
jogok biztositasara vonatkozéan — a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasanak biztosita-
sa és kotelezettségének teljesitése a féigazgatd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzé-
tétellel, tajékoztatdssal hozzaférhet6vé teszi a Korhaz tevékenységével kapcsolatos legfonto-
sabb adatokat.

A tajékoztatdsi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban lévé adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.

A kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeres rendszerre, vala-
mint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol
52616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan az adatfelelésnek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepl§ adatok elGallitasardl és hatédridére térténd megkiildésérdl az
adatkozlének,

b) a kozzétételre keriil§ adatok pontossagardl, szakszer(iségérdl és aktualitasardl kozzététel
el6tt és utdn,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarél az adatkézlének.

Ezen kételezéen nyilvdnos adatokat a Kérhaz honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia
kell az aldbbiak szerint:
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Korhaz kozzetételi kotelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a kozzétételre szol-
galo honlapnak az adatkézl6 szerv belsé haldzati rendszerétdl vald fuggetlenségét. A kdzzété-
telre szolgald honlap elérhetetlenségét okozd barmely lizemzavar esetén a sajat honlapon
kozzétev6 vagy az adatkozlé kételes munkaidében az Gizemzavar elhdritdsat haladéktalanul
megkezdeni.

A kézzétételre szolgdlo honlapot tgy kell kialakitani, hogy az a széles kérben elterjedt, vala-
mint a vakok és gyengénlatok dltal széles korben hasznalt eszkézokkel is olvashaté legyen.

A sajat honlapon kézzétevd, illetve az adatkézl6 a honlapon az egységes kdzadatkeresd rend-
szerre mutatoé hivatkozast koteles elhelyezni.

Az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a Kérhaz honlapjan kézzéteendd kézérdek(i adatokat
és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Kérhaz honlapjanak nyitélapjardl kézvetleniil, a Kézérde-
kd adatok hivatkozas alatt elérheté oldalon kell kézzétenni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megviéltoztatas, térlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen.

Amennyiben az adatok ismételt elGallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak aranyta-
lan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, térlés, megsemmisiilés
vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni. Megsemmisii-
lés, sériilés vagy jogosulatlan megvadltoztatds, térlés esetén az adatfelelds koteles egyiittmi-
kodni az adatkézl6vel a helyreadllitasban, és az adatokat sziikség esetén ujra atadni.

A sajat honlapon kozzétevének, illetve az adatkozlének az adat kézzétételével, helyesbitésé-
vel, frissitésével vagy eltavolitasdval kapcsolatban napldznia kell az esemény bekdvetkeztének
datumat és idépontjat.

A naplézott adatadllomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali mo-
dositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsa-
tol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhes-
senek hozza. A naploérdl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

A kozzétett kozérdeki adatok pontatlanna, tévessé vagy idGszeriitlenné valdsa esetén, illetve
ilyen kézérdek(i adatok feltdrdsa esetén az adatfelelds allitja el a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekii adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket,
és azokat kozzététel végett atadja az adatkozlnek.

A frissitett adat 4j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valé elérhetségét.

A szervezeti egységek vezetdi a felelsségi koriikbe tartozd adatok kdzzétételével kapcsolatos
meghatdrozott feladatokat a szervezeti egységen belil kijeldlt felel6s személyek atjan is ellat-
hatjak.

A féigazgatd a kozérdek(l adatok szolgdltatasaért felelGs adatfelelsdket sajat hatdskérben,
vagy vezetd helyettesei révén jeldli ki.

Amennyiben a szervezeti egységek vezet6i élnek az adatfelel6s kijelélésének lehet&séggel,
annak tényét rogziteni kell. A felel6s személyeket irasos formaban meg kell jeldlIni
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A kozérdekii adatokat a Csornai Margit Kérhaz honlapjan, a www.margitkorhaz.hu honlapon
kell k6zzétenni a , Kozérdekii adatok” menipont alatt. Az adat frissitéseket az adatban beko-
vetkezett valtozast kovetéen 15 munkanapon beliil el kell végezni.

Az adatvédelmi felel6snek gondoskodnia kell:

a) a honlap kézérdekli adatok kézzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak, forma-
janak kialakitasardl, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elharitasardl,

b) az adatkozlének megkiildott adatoknak a honlapon térténd kozzétételérél, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelm(i legyen, az egyes kozzétett kdzérdekii
adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelGs altal kozlésre atadott adatokkal val6 egye-
z6ségeérdl),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kdzzétételének, helyeshitésének, frissitésének vagy eltavolitasdnak napldzasaral,
a naploadatok mentésérdl,

f) az adatfelel&sok elérhetdségi adatainak és a kbzzétételi egységek adatainak nyilvantartasa-
rol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A fGigazgatd - a Hatdsag véleményének kikérésével - tovabbi kotelez6en kézzéteendd adat-
kort hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A féigazgatd a kozzétételi listaban nem szerepld kdzérdek( adatokra vonatkozé adatigénylé-
sek adatai alapjan évente felllvizsgalja az dltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelen-
t8s aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel6s a kozzéteendd adatokat az adatkozlGvel egyeztetetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozoén, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, valtozdast kovetéen 15 napon beliil, de legkésébb a valtozassal, vagy kote-
lez6en kozérdek(i adat keletkezésével érintett targyhdnapot kéveté 15-ig eljuttatja az adat-
kozl6hoz, vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A felhasznalo altal kitéltendd nyomtatva-
nyokat, trlapokat az adatfelelGs letdlthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkozl6-
nek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.
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Az adatfelelds minden esetben ellen6rzi az adatkozl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezdségét.

Az adatkozlé ellen6rzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidanyossag kikiiszobdléséig, nem tesz eleget a kdzzété-
telnek.

Az adatkozl6 a kapott adatokat kdzzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbité-
sével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az
adatfelel6s és az adatk6zIl6 személy nevének napldzasardl.

Az adatkozl6 gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy al-
tali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek fér-
hessenek hozza, a napldrdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekl adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Kérhaz honlapjan szerepld kozérdek( adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az adatszolgalta-
tasért vegsd soron, mint intézményi adatvédelmi felelds felel. Az adatvédelmi felel&s évente
legaldabb egy alkalommal, a belsé minGségligyi audithoz csatlakozéan ellenérzi a honlap mi-
kodtetésének torvényi megfeleléségét, a kozérdekl adatok kozzétételének hianytalan betar-
tasat. Adatkézl6, mint a honlap karbantartdja ezen tulmenden kételes évente legalabb két
alkalommal, 6 havonta a honlap e szabalyzat szerinti megfelel6ségét ellenrizni.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idGszer(itlenné valasa, illetve ilyen adatok felta-
rasa esetén az adatfelelGs elGallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat tartalma-
20, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett
atadja az adatkozlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozl6t,
aki az eltavolitas irant a megjelolt id6pontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdek( adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a kordbbi adat elérhetdségére.

A kozérdek( adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsaval kapcso-
latban napldzni kell a bekovetkezé esemény datumat és idépontjat, valamint az azt kezdemé-
nyezd felhasznald nevét.

A honlapon szerepl6 kézérdekl adatok a honlaprol kézzétételtdl szamitott egy évig a honlap-
rol nem tavolithatok el. A kdzzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara,
illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartamdara a szabalyzat 2. szd-
mu mellékletében elGirtak az iranyaddk az aldbbiak szerint:
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— amennyiben a koézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idé elteltéig nem sziintetheté meg,
az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhet6ségét, az archivumban elérhetd
adat elavulasat egyértelm(en fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé a honlapon,

— a frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetGségét.

IV. EGYEB RENDELKEZESEK

A f6igazgato rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld igényekrdél és az Info. térvény végrehajtasdval 6sszefliggb kotelezett-
ségek teljesitésérél évente februar 28-ig beszamol a Kérhaz vezetése felé. A beszamolo ala-
tamasztasat szolgald informaciokat a szervezeti egységek vezetdi, valamint az adatkozlési fe-
ladatokat ellenérz6 orvos igazgatd januar 31-ig a féigazgatd rendelkezésére bocsatjak. A be-
szamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatas formajara
és az igényl6k altal megtéritett koltség Osszegére.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2018. januar 01. napjan lép hatdlyba.

A féigazgatonak kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munka-
tarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szamu mellékletében szerepl6 megismerési
nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozék munkakéri leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett fele-
I6sségi, hatds- és jogkordket, melyek elkészitéséeért a féigazgato felelds.

A szabdlyzat kiadasra kertilt és megtalalhaté:

1) kérhazi honlap

2) Féigazgatoi Titkarsag
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